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Informe No. 008-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZzON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrate No. 1243-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 233-2018, correspondiente al mes de Noviembre del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No.

00171,

a)

b)

f)

&)

Actividades realizadas

Apoyar con el informe de la Matriz de seguimiento del Plan Operativo Anual —POA-,
comprobante de ejecucién de Metas de Productos y Subproductos que corresponden al
mes de Junio del afio 2018, para su respectiva operatoria en el Sistema Informéatico de
Gestion —SIGES- y Sistema Integrado de Administracidn —SIAF-.

Brindar apoyo para dar cumplimiento a las normas dictadas por parte de los entes
rectores como la Direccién de Contabilidad del Estado, Direccién técnica de Presupuesto y
Direccidon de Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas, para que la
programacion de la ejecucidén presupuestaria de la Orquesta Sinfénica Nacional de
Guatemala alcance sus objetivos.

Apovyar en el andlisis, evaluacion y readecuacion del Plan Operativo Anual —-POA- 2018 de
la Orguesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en el andlisis de la formulacién del Plan Operativo Anual —POA- 2019 y
multianual 2020-2024, de la Orguesta Sinfénica Nacional de Guatemala,

Brindar apoyo en el anélisis de las solicitudes de modificaciones presupuestarias, de la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Apoyar en el andlisis de las solicitudes de cuotas financieras, de la Orquesta Sinfénica
Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en la captacién de recursos financieros de Fondo Privativos.



il

Brindar apoyo en la elaboracién de caja fiscal de ingresos y egresos de la Orquesta
Sinfdnica Nacional de Guatemala, previo a su presentacidon ante la glosa de la Contraloria
General de Cuentas.

Brindar apoyo en la contabilizacién de los libros de las cuentas bancarias de la Orquesta
Sinfdnica Nacional de Guatemala.

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

Se apoyo con el informe de captacién de Ingresos Privativos, derivado de la venta de
boletos de acuerdo de la programacion de conciertos en su temporada Extraordinaria y
Oficial para el mes de Noviembre del afio 2018; el cual constituird un Saldo de Caja para el
afio 2019,

Se apoy6 con las solicitudes de cuotas financieras para el mes de Noviembre del afio 2018,
(Normal — Siges) y regularizacion (Fondo Rotativo), para que la Orquesta Sinfénica pueda
contar con recursos financieros para la comprar bienes y servicios.

Se apoy6 con la analisis y operatoria de la Caja Fiscal del mes de Noviembre del afic 2018,
para su presentacion ante la Contraloria General de cuentas, para su glosa respectiva.

Se apoyd con la preparacion y andlisis de modificaciones presupuestarias que permitan
contar con presupuesto en los diversos renglones presupuestarios que utiliza la Orquesta
Sinfonica Nacional para adquirir bienes y servicios en el mes de noviembre del afio 2018.

Atentamente,

Vo.Bo.

EDUARDO MARTINEZ RODRIGNEZ
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